
NORMATIZAÇÃO 
DAS ATIVIDADES 
COMPLEMENTARES

PUBLICIDADE 
E PROPAGANDA



Grupos Atividade Descrição Comprovante Limite 
de horas

Apresentação
Científica

Eventos 
Científicos ou 
Específicos 
da Área de 
Comunicação 
(Presencial 
ou Remoto-
síncrono)

Iniciação 
Científica

Apresentação/ 
publicação em 
evento científico 
(Encontro, 
Seminário e 
Congresso); 
Artigo Científico

Participação em 
programa de 
iniciação científica

Participação como 
ouvinte em evento 
científico.

Participação 
em Evento 
Publicitário.

Participação em 
Concursos da Área 
de Publicidade

Participação em Con-
cursos:  Festin, Fest´up, 
Mostra de Trabalhos 
UNAERP, CCSP, FestDi-
gital, FestVídeo, outros 
concursos de institui-
ções diversas e outros 
concursos promovidos 
pela Coordenação 
do Curso de PP da 
UNAERP.

Evento Publicitário - 
Semana de
Comunicação, Ciclo de 
Palestras,
Debates, Festin, 
Fest´up, FestVídeo,
FestDigital, Clube de 
Criação de São Paulo, 
entre outros do gênero

Participação como 
ouvinte em evento 
científico apoiado 
ou promovido pela 
UNAERP ou por outras 
Instituições. São 
considerados: Encontro, 
Seminário e Congresso

Apresentação em 
eventos científicos ou 
publicação em anais 
de evento científico 
apoiado ou promovido 
pela UNAERP ou por 
outras Instituições. 
São considerados: 
Encontro, Seminário e 
Congresso e afins.

Participação de algum 
programa de iniciação
científica - interno 
ou em instituições de 
fomento. 

Certificado, ou 
Relatório com
assinatura do
orientador.

Certificado de
participação com a 
quantidade de horas

Certificado de
participação com a 
quantidade de horas

Certificado de
participação ou Ficha 
de inscrição (com 
comprovante)

Publicação de artigo 
científico em periódico 
especializado da área.

Carta de aceite, ou 
certificado, ou print 
screen da página de 
publicação do artigo 
na revista científica.

Certificado de
participação/
apresentação com a 
quantidade de horas

Sem Limite

Sem Limite

Sem Limite



Grupos Atividade Descrição Comprovante Limite 
de horas

Eventos 
Gerais 
(Presencial 
ou Remoto-
síncrono)

Exposições

Cursos
de Extensão 
(Presencial 
ou Remoto)

Palestras, 
concursos, 
congressos de 
assuntos gerais

Feiras, Visitas 
Técnicas ou 
Mostra de 
Trabalhos
específicos de 
comunicação

Cursos realizados 
na grande área de 
Comunicação

Cursos oferecidos 
pelo EAD da 
UNAERP e 
seus parceiros 
credenciados

Cursos de Idioma

Oficinas e 
minicursos

Palestras, concursos, 
congressos de 
assuntos gerais

Feiras, Visitas
Técnicas ou Mostra de 
Trabalhos
específicas da área de 
publicidade

Cursos realizados 
na grande área 
de Comunicação: 
Computação Gráfica, 
Fotografia, Mídias 
Digitais, Métricas, SEO, 
SEM, Redação
Publicitária e outros 
afins à área de 
publicidade.

Cursos oferecidos pelo 
EAD da UNAERP e seus 
parceiros credenciados 
- Programa de 
Educação em Direitos 
Humanos, Ambiental e 
História e Cultura Afro-
Brasileira e Indígena (ou 
outros oferecidos pelo 
EAD da UNAERP)

Cursos de Idioma

Oficinas e minicursos

Certificado de
participação com a 
quantidade de horas

Certificado de
participação ou 
Relatório com fotos 
(incluindo selfie)

Certificado de
conclusão com a 
quantidade de horas

15 H

10 H

20 H



Atividades de
Organização 
Acadêmicas

Integrantes ativos, 
membros da 
diretoria da Atlética, 
Liga Acadêmica e 
Centro Acadêmico, 
Representação 
acadêmica discente

Integrantes ativos, 
membros de
diretoria.

Representação 
acadêmica discente 
(10h por ano).

Cópia do
Regimento, e Ata 
de nomeação de 
representação 
discente

20 H

Grupos Atividade Descrição Comprovante Limite 
de horas

Atividades
de Extensão 
Extra-
Curriculares

Participação 
nas atividades 
de extensão da 
universidade, 
desde que não 
contempladas no 
currículo do curso

Trabalho 
voluntário

Monitoria na 
UNAERP

Eventos 
extensionistas de 
outras instituições 
de ensino

Trabalhos 
comunicacionais 
voluntários 
desenvolvidos 
em ONGs e/ou 
projetos culturais

Programa na Rádio 
UNAERP

Participação nas 
atividades de extensão

Por exemplo: 
Realização ou 
organização de eventos 
para arrecadação de 
fundos, contação de 
história, doação de 
sangue etc.

Monitoria de disciplinas, 
podendo ser também 
de forma voluntaria

Participação em 
eventos de extensão 
universitária em outras 
instituições de ensino

Estudos de caso
desenvolvimento
de pesquisa de
mercado, produção
de material gráfico
ou digital - de
forma voluntária

Programa na Rádio 
UNAERP

Declaração dos
Professores
Coordenadores dos
Programas de
Extensão com
Descrição das
horas e atividades
desenvolvidas

Certificado de 
participação ou carta 
em papel timbrado 
da empresa ou ONG 
com a quantidade de 
horas

Relatório com 
descrição das 
atividades e a 
quantidade de 
horas, assinado pelo 
docente da disciplina

Certificado de
participação com a
quantidade de horas

Certificado de 
participação ou carta 
em papel timbrado 
da empresa ou ONG 
com a quantidade de 
horas

Certificado de
participação com a
quantidade de
horas

20 H



Grupos Atividade Descrição Comprovante Limite 
de horas

Atividades
Socioculturais

Projetos
Interdiscipli-
nares

Grupos de 
estudos

Atividades
Socioculturais

Projeto 
Interdisciplinar: 
público nas 
apresentações de 
outras etapas

Organizar e 
participar de 
grupos de estudos 
coordenados por 
um docente do 
curso

Peças teatrais, cinema, 
Shows Musicais, 
Exposição (gerais) e 
afins

Participação 
como público das 
apresentações dos 
projetos
interdisciplinares de 
outras etapas

Grupos de estudos 
vinculados a disciplinas 
e conteúdo do curso.

Certificado de
participação ou 
Relatório com fotos 
(incluindo selfie) e 
comprovantes

Certificado de
participação ou 
Relatório com fotos 
(incluindo selfie) e 
comprovantes

Certificado de
participação emitido 
pelo docente, com 
Relatório geral dos 
estudos.

5 H

5 H

10 H

Somente serão considerados formados os alunos aprovados em todas as unidades cur-
riculares e que tenham cumprido todas as exigências específicas do curso, incluindo as 
Atividades Complementares à Formação. Os alunos devem postar os comprovantes das 
suas atividades complementares no Aluno Online. Desenvolvemos um tutorial específico 
para explicar como deve ser realizado este processo. Para mais informações, leia: Tutorial 
Atividades Complementares. Compete ao coordenador de curso validar as atividades com-
plementares desenvolvidas pelos estudantes, a partir exigências e orientações de cada 
curso. O NDE (Núcleo Docente Estruturante) decidirá sobre casos isolados, relativos a este 
componente curricular.



ANEXO 1

MODELO DE RELATÓRIO PARA PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS SEM CERTIFICADOS
(Elabore um arquivo de texto – convertido em PDF – contendo as seguintes informações)

IDENTIFICAÇÃO DO(A) DISCENTE
Nome do(a) Aluno(a):
Código:
Etapa:

IDENTIFICAÇÃO DA ATIVIDADE:
Promovida(o) por:
Nome do evento:
Local:
Data e duração:

ELEMENTOS ESTRUTURAIS:
1.	 Resumo: registre uma síntese da atividade (informações gerais sobre o evento, curso, 

visitas técnicas, ações voluntárias, exposição, filme em cinema etc.), o aproveitamento 
do conteúdo, as suas impressões a respeito da atividade;

2.	 Pertinência para o enriquecimento profissional;
3.	 O que você aprendeu? Qual a importância desse evento para a ampliação e enriqueci-

mento de sua formação?

COMPROVANTES:
Inserir fotografia, selfie e/ou comprovantes (ingresso, ticket), registrando sua presença no 
evento.


